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光ファイバで

メールを使いこなそう！その⑦
問小野町光ファイバ推進協議会
　事務局(企画商工課内)
　☎72-6939

あらら！敬称までは気付かな
かったわい…
他にも気を付けなくちゃいけな
いことってあるんじゃろうか。

自分のことばかり書いてあるんじゃが、
自分が誰なのか一度も名乗っていない。
誰からのメールか分からんのう。

ばあさんや、妻の会のメンバーにメー
ルで写真を送ったとき、アドレス帳に
登録している人に敬称が付いていな
かったように見えたんじゃが…

誤字や脱字､ 文字化けしているものも
ある。
ホームページを見てほしいと言いなが
らアドレスを書いておらん。
不親切なメールじゃ…

そうですね。もらって気持ちいいメールを相手に送る心掛けが大事です。例文で比
較してみましょう。

で こき る と

送信者：ono-komachi@aaa.ne.jp　宛先：媼杉 様 <jijisugi-babasugi@ono.xxx.jp>
件名：小町です。温泉旅行の写真をありがとう

媼杉 様

こんにちは。小町です。

温泉旅行の幹事お疲れ様でした！
みんなでワイワイと話ができて、とても楽しい
旅行でした ( ≧▽≦ )b

旅行の時の景色や食べたものの写真をホームページ
に掲載しました。よかったら見にきてください☆
アドレスはこちら⇒ http://www.aaa.ne.jp/tourist

では、また。

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
小野　小町
E-mail　ono-komachi@aaa.ne.jp
TEL　　 0247-72-2111
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

◎もらって気持ちいい「イイメール」
宛名に敬称が付いていると好印象ですね！
メールでは意外と忘れる人が多いです。

件名を見ただけで「誰からのどんな内容の
メール」かが分かりますね。

本文の最初で自分の名前を名乗ると、安心
して読んでもらうことができます。

親しい友人へ送るメールには、顔絵文字で
表情豊かな文章にするのもありです。

文章は適度な長さで改行して、話題を変え
るごとに行間を空けると読みやすいメール
になります。

最後に、きちんと署名を入れましょう。

◆なんだかなぁ…の「ダメメール」
送信者：***@***.ne.jp　宛先：媼杉 <jijisugi-babasugi@ono.xxx.jp>
件名：エビフライはおいしいね！

婆杉ちゃん、おひさです？Б￡
全然メールしてなかったのゎ、すごーく忙しかったです。お姉
ちゃんとケンカしてお姉ちゃんが悪いのにお母さんにいっぱい
怒られて、ほんと嫌になっちゃうよ…。なんで私ばっかり！暴
れてやるー！でも、昨日ホムペ更新したよ。エビフライ！（笑）
婆杉ちゃんも見てみてね～！ (*^。^*) ではでは～？Б￡

あらら、宛名が呼び捨てですね。親しき仲
にも礼儀あり！気にする人もいますよ。

意味不明の件名。その表現が伝わる間柄で
あればいいですが…

名前(漢字)を間違えているし、特殊記号を
使っているのか文字化けしています。

なんだか読みにくいですね。
文章は適度な長さで改行しましょう。

愚痴や悪口は読んでいて不愉快ですし、文
章として記録に残ってしまいます。


