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①[ツール]をクリック
②メニューから[オプション]を選びクリック
③[メール形式]タブをクリック
④[署名]をクリック

光ファイバでできること
☎小野町光ファイバ推進協議会
　事務局　企画商工課内
　７２－６９３９

メールを使いこなそう！その③

じいさんや、孫からメールがき
て返事をしたいんじゃが、前回
と同じ方法で送ればいいかのう。

その方法でもいいが、
もう少し便利な方法もあるぞ。
署名も登録して、使ってみたらどうじゃ。

Microsoft　Offi  ce
Outlook2007 の方法で
ご説明します。
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[署名]を登録する画面を表示しよう！

①[受信トレイ]の中の返事を出したいメールをクリック
②[返信]ボタンをクリック
③返事を書き、内容を確認し、[送信]をクリック

[受信トレイ]から返事を出したいメールを選ぼう！

ここに返事を書きます。

届いたメールの内容が
書かれています。
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返信画面にはすでに宛先が入力されていて、
アドレスを入力する必要がありません。
件名も、頭に返信を表す「Re:」がついて表示
されます。
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