
小野町防災ガイドブック及び小野町防災マップ作成業務委託 

仕 様 書 

 

１ 業務の目的 

  当業務は、小野町地域防災計画に基づき町民が災害に対し日頃から備えておくべきこ

とや災害が発生した際に行うべき内容を記した「小野町防災ガイドブック」及び「防災マ

ップ」について内容を更新し、周知することで町民の防災行動を改めて支援する。 

 

２ 適用範囲 

  当仕様書は、町が発注する「小野町防災ガイドブック及び防災マップ作成業務委託」に

適用する。 

 

３ 委託期間 

  契約締結後から令和９年３月１９日まで 

 

４ 業務の内容 

（１）企画デザイン業務 

   令和２年 3 月に作成した別添「小野町防災ガイドブック」をベースとしつつ、下記内

容を加え、町民が災害に対し日ごろから備えておくべきことや災害が発生した際に行

うべきことについて改めて意識を高めるよう新たに作成する。 

   また、町ウェブサイトに掲載し、閲覧できるようにする。 

 【変更・追記する内容】 

  ① 町長あいさつ 

② 本年４月から水防法第 14 条第 2 項により指定された町内５河川（十石川、九竜滝

川、大倉川、車川、黒森川）に関すること 

  ③ 本年５月から運用を開始した防災気象情報に関すること 

  ④ その他前回作成時から現在に至るまでの変更内容 

  ⑤ 防災マップについても上記に関連する内容は変更・追記等行うこと 

（２）印刷製本業務 

 【小野町防災ガイドブック】      【小野町防災マップ】 

①サイズ：Ａ４            ①サイズ：Ａ２四つ折り（仕上がりＡ４） 

②連 量：コート紙９０㎏       ②連 量：コート紙１１０㎏ 

  ③ページ：３２ページ         ③ページ：２ページ 

  ④刷 色：両面カラー４色×４色    ④刷 色：両面カラー４色×４色 

  ⑤製 本：中綴じ・左２ヶ所穴開け   ⑤数 量：4,000 部 

  ⑥数 量：4,000 部 



５ 実施上の注意 

（１）町は、ガイドブック原稿及び防災マップデータを受託者に提供する。町担当者と綿密

な打合せを実施しながら作業を進めること。 

（２）本業務遂行の体制は、十分な経験と知識を有した職員で構成すること。 

（３）町に対して適宜進捗状況等を報告し、その際には町側の担当者の指示に従うこと。 

（４）受託者は、当業務に関する関係書類一式を委託期間満了後５年間保存しなければなら

ない。 

（５）当仕様書に定めのない事項及び業務上疑義が生じた場合は、双方の協議により業務を

進めるものとする。 

 

６ 成果品の納入等 

１ 報告書 
紙媒体及び PDF データによる提

出 
１部 

２ デザインデータ 

CD-R 又は DVD-R に電子データ

を保存した上での納品。 

データの形式は別途指定する 

１部 

３ 
防災ガイドブック及

び防災ガイドマップ 
当仕様書のとおり 各 4,000 部 

 

７ 成果品納入期限及び納入場所 

  ●納入期限：令和９年３月１９日まで 

  ●納入場所：小野町役場 町民生活課 

 

８ 著作権 

（１）当業務の成果品の著作権の全ては、完成と同時に町に帰属するものとし、受託者は著

作者人格権等を行使しないものとする。 

（２）受託者は、第三者から、当業務の成果品に関し、権利侵害に関する訴えが生じた場合

は、受託者の責めにおいて解決するものとする。 

 

９ 留意事項 

  この仕様書は、町が想定する最低限の業務の概要を示すもので、事業者の提案の内容を

制限するものではない。 


